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1. Общие положения  

1.1 Отдел по связям с общественностью (далее – Отдел, ОСО) создан в 

соответствии с приказом ректора федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Нижневартовский 

государственный университет» (далее – НВГУ, Университет) от 01.11.2013 № 

175-О «Об изменении в штатном расписании».  

1.2  Настоящее Положение определяет статус Отдела, его основные 

задачи, функции, структуру, порядок руководства, а также содержание и формы 

взаимоотношений с иными подразделениями и службами Университета. 

1.3  В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов 

государственной власти Российской Федерации, Уставом и иными локальными 

нормативными актами НВГУ, а также настоящим Положением. 

1.4  Отдел является самостоятельным структурным подразделением 

Университета, функционально и административно подчиняется первому 

проректору, проректору экономике и развитию. 

1.5 Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и 

освобождаемый от должности приказом ректора Университета. 

1.6 Прием, перевод, освобождение сотрудников Отдела от занимаемой 

ими должности осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации по представлению начальника 

Отдела. 

1.7 Возложение на Отдел функций, не предусмотренных настоящим 

Положением или нормативными актами, не допускается без согласования с 

первым проректором, проректором экономике и развитию.  

1.8. Отчёт о работе Отдела ежегодно рассматривается на Учёном совете 

НВГУ и утверждается ректором. 

1.9. Отдел реорганизуется или ликвидируется приказом ректора НВГУ.  
 

2. Основные задачи 

2.1 Информационное сопровождение деятельности Университета.  

2.2 Формирование положительного образа и благоприятного 

социального и общественного мнения о деятельности Университета у 

общественности.  

2.3 Подготовка и распространение официальных сообщений, пресс-

релизов, заявлений и иных информационных материалов, посвященных 

деятельности Университета.  

2.4 Взаимодействие с пресс-службами общественных организаций и 

органов власти, средствами массовой информации (далее - СМИ).  
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2.5 Проведение совместно с заинтересованными СМИ информационных 

мероприятий.  

2.6 Составление информационно-аналитических отчетов на основе 

публикуемых в СМИ материалов, посвященных деятельности Университета.  

2.7 Информационное наполнение официального сайта Университета в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

2.8 Информационное наполнение официальных аккаунтов Университета 

в социальных сетях. 
 

3. Функции 

3.1. Информирование населения, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и их объединений о деятельности 

Университета.  

3.2. Формирование имиджа Университета в общественных и деловых 

кругах как прозрачного и социально ответственного образовательного 

учреждения. 

3.3. Формирование имиджа первых лиц Университета.  

3.4. Обеспечение необходимым информационным, коммуникативным и 

аналитическим сопровождением деятельности Университета.  

3.5. Развитие и информационное наполнение сайта Университета – 

www.nvsu.ru.  

3.6. Проведение анализа информационного поля на предмет освещения в 

СМИ событий, связанных с деятельностью Университета.  

3.7. Взаимодействие со СМИ: подготовка пресс-релизов и других 

информационных материалов; работа по формированию журналистского пула; 

реализация совместных медиапроектов с печатными и электронными СМИ; 

анализ информационных поводов и придание им формата, доступного для 

представителей СМИ; организация выступлений руководства Университета в 

СМИ.  

3.8. Проведение информационных кампаний в СМИ, направленных на 

формирование имиджа вуза.  

3.9. Анализ структуры, степени сложности восприятия информации, 

информационного насыщения, посещаемости страниц и сайта вуза в целом.  
 

4. Права и обязанности 

4.1 Права и обязанности руководителя и сотрудников Отдела 

определяются действующим законодательством РФ, Уставом НВГУ, 

должностными инструкциями и иными локальными актами Университета. 

4.2 Для выполнения возложенных задач и реализации своих функций 

Отдел имеет право: 

http://www.nvsu.ru/
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 выносить на рассмотрение ректората и Ученого совета вопросы 

совершенствования деятельности по связям с общественностью; 

 участвовать в обсуждении и решении вопросов по связям с 

общественностью; 

 участвовать в разработке локальных нормативных актов Университета, 

затрагивающих деятельность по связям с общественностью; 

 запрашивать в установленном порядке от структурных подразделений 

Университета информацию необходимую для осуществления своей 

деятельности. 

4.3 Для выполнения возложенных задач и реализации своих функций 

Отдел обязан: 

 осуществлять свою деятельность в соответствии с миссией, видением, 

целями, концепцией и политикой Университета в области качества, и 

утвержденным планом работы; 

 своевременно исполнять приказы и распоряжения ректора 

Университета; 

 своевременно доводить до ректора результаты деятельности по связям 

с общественностью. 
 

5. Ответственность  

5.1 Работники Отдела несут ответственность в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, Уставом НВГУ, 

должностными инструкциями и иными нормативными актами Университета. 

5.2. Начальник Отдела несет ответственность за:  

 организацию и планирование работы Отдела; 

 несоблюдение требований, действующих нормативных документов, 

приказов и распоряжений ректора; 

 невыполнение мероприятий, предусмотренных планами Университета 

и Отдела; 

 неполное, некачественное или несвоевременное предоставление 

отчетности;  

 за достоверность предоставляемой в СМИ информации. 

5.3. Сотрудники Отдела несут ответственность: 

 за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящим Положением и должностной 

инструкцией.  

 за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

деятельности, в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 
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6. Взаимоотношения 

6.1. Отдел осуществляет взаимодействие:  

 с первым проректором, проректором по экономике и развитию по 

вопросам планирования имиджевой политики и корпоративной культуры 

Университета;  

 со всеми структурными подразделениями Университета по вопросам, 

входящим в компетенцию Отдела, а также по вопросам защиты информации и 

созданию оптимальных информационных связей между структурными 

подразделениями, формировании благоприятного внутреннего социально-

психологического климата; 

 с городскими, областными и Российскими СМИ в получении 

информации, касающейся деятельности Университета, а также с организациями 

и предприятиями, осуществляющими услуги по изготовлению 

полиграфической, сувенирной и рекламной продукции.   
 

7.  Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 

ректором на основании решения Ученого совета НВГУ. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

заседании Ученого совета и утверждаются ректором НВГУ. 
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